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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 011 DEL DiA 13 DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2023

OBJETIVO (S) Aprobar el registro de horas por concepto de alistamiento a Aseguramiento de la calidad del 09 al 13 de octubre de 2023. Total de horas: 40

N NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA | CONTRATISTA OTRO | DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EX | AUTORIZA FIRMA O
0. DOCUMENTO ¢CUAL? | EMPRESA T.SENA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL

1 Jhon Jairo Alzate Ramirez 7549755 X Coordinacién jjalzater@sena.edu.co 23615 N/A ™ LL\ A
académica AT

2 Andrés Felipe Ramirez 94.232.382 X SENA CTA afguzmanr@sena.edu.co 23607 N/A

Guzman ,%p
3 Victor Rojas Celis 1.087.984.682 X SENA vrojas@sena.edu.co 3117442177 N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 011

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Aprobacion de registro de horas por Aseguramiento de
la calidad.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 8:00 a.m. HORA FIN: 6:00 p.m.
Cartago, 13 octubre de 2023

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Centro de formacion Centro de Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado del 09 al 13 de octubre de
2023.
2. Solicitar la aprobacion de las horas a registrar por Aseguramiento de la Calidad.
3. Aprobacion del reporte de 40 horas por Aseguramiento de la Calidad.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Aprobar el registro de horas por concepto de alistamiento a
Aseguramiento de la calidad. Total horas: 40

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Elinstructor Victor Rojas Celis solicita aprobacion para reportar 40 horas para el mes de octubre de
2023 por aseguramiento de la calidad. Las jornadas tuvieron una intensidad de 8 horas cada unay
se distribuyeron de la siguiente manera:

El se inicia la jornada de alistamiento en el ambiente S3 del CTA, en donde los coordinadores dieron la
bienvenida e impartieron los lineamientos que se debian seguir para las diferentes jornadas de
alistamiento que fueron programadas; luego se da paso a la creacion del plan de trabajo que se ejecutara
desde el 09 de octubre de 2023 hasta el 13 de octubre de 2023, con el objetivo de cumplir con las 40
horas de alistamiento y desarrollo.

Productos en los que se trabajaron durante las jornadas de alistamiento

item Actividad a realizar Productor a entregar
Creacidén de plan de trabajo por instructor
1 (drive) Acta
Reunién con homélogos del académico y Juan
2 XXIIl en semana pedagdgica Acta de reuniones

Elaboracién de recursos didacticos y definicién

de acciones de Formacion de acuerdo con la Archivos drive - plataforma
3 caracterizacién LMS

Ajuste de recursos en plataforma de manera Recursos Didacticos
4 asincrénica y auténoma. Actualizados en Plataforma

Ajuste LMS de acuerdo con lineamientos
5 institucionales. Plataforma Territorium

Informe descargado de
6 Evaluacidon RAP y registro de juicios evaluativos. plataforma Sofia plus
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Alistamiento Etapa Productiva fichas grado
7 décimo Formatos de bitacoras, 023
Seguimiento Etapa Productiva fichas grado Documento de Excel para
8 undécimo revisar estado del proceso
Alistamiento certificacidn fichas grado Revisidn de candidatos a
9 undécimo certificacion
Informe evaluacién RAP y registro de juicios Informe descargado de
10 evaluativos fichas grado décimo plataforma Sofia plus
Informe desercidn y retencidn fichas grado documento gestién de la
11 décimo ficha

Durante las jornadas de alistamiento se trabajara en espacios de formacion y fortalecimiento tales como:

o Taller fortalecimiento programacion de actividades formativas y otros conforme con lineamientos
institucionales

e Elaboracién de recursos didacticos y definicion de acciones de Formacion de acuerdo con la
caracterizacion

CONCLUSIONES

La gestion realizada durante las jornadas programadas para alistamiento del 09 al 13 de octubre de
2023 corresponde al desarrollo de los insumos para la formacion fichas de G10 2695385 — 2695394 -
2695903 para la fase planeacion y en las fichas G11 2473084 - 2473085 - 2473203 en su fase de
evaluacion, trabajo en el LMS; ademas, de la participacion de los cursos de fortalecimiento de las
habilidades pedagdgicas y herramientas didacticas. Cumpliéndose un total de 40 horas programadas
para reportar en el aplicativo Sofia Plus, por aseguramiento de la calidad una vez sean aprobados por
el supervisor del contrato.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Aprobar reporte de horas por Lider de AEM Octubre de 2023
Aseguramiento de la Calidad Supervisor del contrato
Reportar 40 horas por Aseguramiento de Victor Rojas Celis Octubre de 2023
la Calidad.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual
0, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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